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Azienda Regionale per il Diritto allo Studio Universitario  

Viale Gramsci, 36 50132 Firenze - Tel. 055/22611 - Fax 055/2261258 

http://www.dsu.toscana.it - e-mail:appalti@dsu.toscana.it 
 

DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE 
BEVANDE CALDE, FREDDE E SNACK A MEZZO DISTRIBUTORI AUTOMATICI DA 
INSTALLARE PRESSO LE VARIE SEDI DELL’AZIENDA D.S.U. TOSCANA.  
N. GARA 3785156 
 
N. CIG 37909907E8     
 
1. INFORMAZIONI GENERALI 
L’Azienda Regionale per il Diritto allo Studio Universitario, di seguito denominata Committente, in 
esecuzione del Provvedimento del Direttore n. 559 del 30/12/2011, indice una gara mediante procedura 
aperta, con aggiudicazione all’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del del D.Lgs. 
12 aprile 2006, n.163 e s.m.i., per l’affidamento dell’appalto sinteticamente indicato in oggetto rientrante 
nelle ipotesi previste dagli  artt. 20 e 27 del medesimo D.Lgs.,  la cui seduta pubblica si terrà presso la 
sede dell’Azienda D.S.U. Toscana - A.O.T. Firenze – Viale Gramsci n.36 – 50132 Firenze, il giorno 
23/02/2012  alle ore 10:30.  

 
Il presente appalto ha per oggetto l’affidamento del servizio di somministrazione bevande calde, fredde e 
snack mediante l’installazione, manutenzione e rifornimento di distributori automatici presso i locali del 
Committente, le Residenze Universitarie Studentesche e le Mense Universitarie, indicati nell’allegato  
“Ubicazione distributori” del Capitolato Speciale d’Appalto, relativamente alle sedi di Firenze e Pisa. 

L’appalto avrà la durata dal 1 luglio 2012 al 31 dicembre 2013. Il Committente si riserva la facoltà di 

affidare, a suo insindacabile giudizio, all’Impresa, ai sensi dell’articolo 57, comma 5, lettera b) del D.Lgs. 

n.163/2006 e s.m.i. la ripetizione del servizio in oggetto per un ulteriore periodo di 18 (diciotto) mesi 

decorrenti dalla scadenza del servizio originario. L’impresa aggiudicataria è in ogni caso tenuta a 

garantire la prestazione fino all’individuazione del nuovo contraente. 
L’importo presunto complessivo a base d’asta dell’appalto ammonta a Euro 200.000,00 oltre I.V.A. di 
legge. 
La ditta, partecipando alla gara, riconosce di aver preso completa ed esatta conoscenza di tutti i 
documenti riguardanti il presente appalto e s'impegna alla prestazione in conformità all'offerta presentata 
in sede di gara.  
Durante l’esecuzione del contratto il Committente si riserva di aumentare o diminuire il numero dei 
distributori in base alle proprie necessità. In tal caso si procederà di comune accordo alla revisione del 
canone di concessione. 
L’oggetto dell’appalto, il luogo ed il termine per l’esecuzione, la durata, gli oneri e gli obblighi 
dell’appaltatore ed ogni altra notizia utile sono riportate nel Capitolato Speciale d’Appalto. 
 

2. SOGGETTI CHE POSSONO PARTECIPARE ALLA GARA  
Possono partecipare alla presente gara operatori economici singoli o riuniti di cui all’art. 34, del D.Lgs. 
n.163/2006 e s.m.i., oppure soggetti che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 
n.163/2006 e s.m.i., nonché concorrenti con sede in altri stati membri dell’Unione Europea, in possesso 
dei requisiti specificati nel presente disciplinare. 
Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni di cui agli artt. 36 e 37 del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i.. 
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario a pena di esclusione di tutte le offerte presentate, ovvero di partecipare alla gara 
anche in forma individuale qualora partecipino alla gara medesima in raggruppamento o consorzio. I 
consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n.163/2006 (consorzi di cooperative di produzione 
e lavoro, consorzi da imprese artigiane) sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il 
consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla gara, in qualsiasi altra forma. In caso 
di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato con applicazione dell’art. 353 c.p. 
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E’ vietata la partecipazione in più di un consorzio stabile. 
 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
Per la partecipazione alla presente gara sono richiesti i seguenti requisiti: 
3.1 Requisiti di ordine generale 
a) Insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 38 del D.Lgs. n.163/2006 e 

ss.mm.. 
In caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti il requisito deve essere posseduto, pena 
l’esclusione della gara, da ciascuno dei componenti il Raggruppamento.  
 

3.2. Requisiti di idoneità professionale 
a) Iscrizione alla C.C.I.A.A. per somministrazione e vendita di alimenti , bevande  e merci a mezzo di 

distributori automatici. 
In caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti il requisito deve essere posseduto, pena 
l’esclusione della gara, da ciascuno dei componenti il Raggruppamento.  

Le ditte (comprese le mandanti nelle RTI) per partecipare alla gara dovranno, inoltre, essere in possesso 
di: 
* Autorizzazione sanitaria  o del certificato attestante il numero di registrazione in conformità al Reg. CE 
852/2004 del deposito\stabilimento dove verrà stoccata la merce per il rifornimento dei distributori 
automatici; 
* Manuale di corretta prassi igienica dei prodotti alimentari redatto secondo i criteri stabiliti dal sistema 
HCCP in conformità al regolamento comunitario n. 852/2004 s.m.i.; 
* Adeguamento a quanto disposto dalla normativa europea riguardante la tracciabilità dei prodotti 
alimentari (Reg. CEE n. 178/2002); 
* Adeguamento alla normativa alla normativa in materia di etichettatura  (D.Lgs. n.109/2002). 
 
L’esibizione o produzione di copia della documentazione sopra indicata potrà essere richiesta dalla 
stazione appaltante in qualsiasi momento. 

 
3.3. Requisiti di capacità economico-finanziaria 

a) Fatturato annuale per attività di ristoro a mezzo distributori automatici, non inferiore a € 

200.000,00 in uno degli ultimi tre esercizi  a scelta tra 2008, 2009 o 2010. 

Il Committente richiederà alle ditte di dimostrare il possesso di tali requisiti con la produzione della 
documentazione relativa in una fase successiva della procedura di gara. 

 

4. SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO 

Le imprese che intendano presentare offerta, devono effettuare un sopralluogo, tramite il proprio legale 
rappresentante o altro soggetto munito di delega, presso i locali interessati dall’appalto previo 
appuntamento con i Servizio interessati: 

AOT Firenze: 

- Servizio Residenze: Sig.ra Sandra Milani tel. 055/2261322-21; 

- Servizio Ristorazione: Sig.ra Mafalda Viviano tel. 055/2261334-6; 

- Uffici Amministrativi: Sig.ra Alessandra Bondoni tel. 055/2261247; 

AOT Pisa: 

- Servizio Residenze: Sig.ra Giulia Lacerra tel. 050/567424; 

- Residenze Universitarie: Dott.sa Irene Bonaccorsi tel. 050/567463; 

- Uffici Amministrativi: Sig.ra Elisabetta Bardelli tel.050/567389. 
 

L’effettuazione del sopralluogo è ritenuto necessario per poter conoscere la struttura e, quindi,  per la 
formulazione di un’offerta congrua.  

5. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Per partecipare alla gara i soggetti interessati dovranno far pervenire, esclusivamente a mezzo servizio 

postale raccomandato di stato, postacelere, corriere o consegna a mano, al seguente indirizzo: 

Ufficiale Rogante dell’Azienda Regionale per il Diritto allo Studio Universitario – Viale Gramsci, 36 – 50132 

FIRENZE 
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entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 22/02/2012, un plico idoneamente sigillato, anche con 
nastro adesivo, sui lembi di chiusura e controfirmato sui lembi stessi dal legale rappresentante, recante, 
sul frontespizio, la seguente dicitura:  
 
“Procedura Aperta per l’affidamento del servizio di somministrazione bevande calde, fredde e 
snack a mezzo distributori automatici da installare presso le varie sedi dell’Azienda DSU 
Toscana” 
 
In caso di consegna a mano dell’offerta si informa che l’Ufficio Protocollo del Committente  osserva il 
seguente orario: dal lunedì al venerdì, dalle ore 9,00 alle ore 12,00 e che gli interessati dovranno 
produrre fotocopia del plico contenente l’offerta, sul quale sarà apposto, a titolo di ricevuta, il numero di 
protocollo. 

Il plico dovrà contenere: 

5.1 “BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

     Una busta idoneamente sigillata, anche con nastro adesivo sui lembi di chiusura, e controfirmata sugli 
stessi dal legale rappresentante del concorrente, recante sul frontespizio la dicitura “BUSTA A - 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” e contenente la seguente documentazione: 

a. Domanda di partecipazione, dichiarazione sostitutiva redatta preferibilmente sul Modello A 
allegato al presente disciplinare e sottoscritto dal legale rappresentante del concorrente.   

 

b. Dichiarazione\i relativa\e all’insussistenza di cause di esclusione dalle gare di appalto per 
l’esecuzione di lavori, servizi e forniture ai sensi dell’art. 38 c. 1 lett. b e c del D.Lgs. n.163/2006 
resa\e in conformità al Modello B allegato, rispettivamente dal titolare, direttori tecnici se si 
tratta di impresa individuale, da tutti i soci  e dai direttori tecnici  se si tratta di società in nome 
collettivo, dai soci accomandatari e dai direttori tecnici se si tratta di società in accomandita 
semplice, dagli amministratori muniti di potere di rappresentanza e direttori tecnici per gli altri 
tipi di società. Il sopradetto modello B può non essere sottoscritto dal firmatario del Modello A. 
 
Alla domanda di partecipazione, dichiarazione sostitutiva di cui alla lettera a) deve essere 
allegata, pena l’esclusione, fotocopia semplice di un documento d’identità in corso di validità di 
chi sottoscrive l’atto.  

 

c. Solo in caso di avvalimento:  
 

1 Dichiarazione sostitutiva impresa ausiliaria, redatta preferibilmente sul Modello C allegato al 
presente disciplinare e sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente.   
A tale dichiarazione deve essere allegata, pena l’esclusione, fotocopia semplice di un 
documento d’identità in corso di validità di chi sottoscrive l’atto. 

 2 Originale o copia autentica del contratto di cui all’art. 49 c. 2 lett. f) del D.Lgs. n.163/2006 o 
dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 49 c. lett. g qualora l’avvalimento sia effettuato nei 
confronti di impresa appartenente al medesimo gruppo. 

d.  Attestazione relativa all’avvenuto pagamento in favore dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti 
Pubblici del contributo pari ad € 20,00. 
 
Il pagamento deve essere effettuato, sulla base di quanto disposto dalla Deliberazione 15 
febbraio 2010 dell’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici, nonché dell’Avviso del 31 marzo 
2010, contenente le istruzioni relative alla contribuzione. Per eseguire il pagamento l’operatore 
economico dovrà iscriversi on line al Servizio di riscossione  raggiungibile dalla home page sul sito 
web dell’Autorità (www.avcp.it). Sono consentite le seguenti modalità di pagamento della 
contribuzione: 
� Versamento on-line collegandosi al Servizio riscossione. A riprova dell’avvenuto pagamento, il 

partecipante deve allegare all’offerta, a pena di esclusione dalla procedura di selezione,; la 
ricevuta di pagamento ottenuta all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di 
iscrizione; 

� Versamento in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal servizio di riscossione 
presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 
bollettini. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato, a pena di 
esclusione, in originale all’offerta.  

     Solo gli operatori economici esteri potranno effettuare il pagamento tramite bonifico 
secondo quanto disposto dall’avviso del 31 marzo 2010.  
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e. In caso di consorzi stabili, ordinari e di cooperative già costituiti: originale o copia conforme 
dell’atto di costituzione. 

f. In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti già costituito: originale o copia conforme 
del mandato collettivo irrevocabile di rappresentanza conferito alla mandataria con atto pubblico 
o scrittura privata autenticata.   

g. In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio non ancora costituiti: 
dichiarazione, redatta preferibilmente sull’allegato Modello D per RTI, dalla quale risultino i 
soggetti partecipanti al raggruppamento temporaneo o al consorzio e la rispettiva quota di 
partecipazione allo stesso, sottoscritta dal legale rappresentante di ciascun soggetto facente parte 
del raggruppamento/consorzio, con allegate, pena l’esclusione, le fotocopie di validi documenti 
di identità dei sottoscrittori. 

h. Garanzia provvisoria del 2% dell’importo di gara, pari ad Euro 4.000,00=euroquattromila, sotto 
forma di cauzione o fideiussione rilasciata in totale conformità a quanto prescritto dall’art. 75 del 
D.Lgs. n.163/2006 corredata dalla certificazione di qualità UNI EN ISO 9001:2008 da allegare in 
copia. La cauzione deve recare le clausole indicate dal c. 4 dell’art. 75 richiamato. La cauzione 
provvisoria costituisce elemento essenziale dell’offerta ai sensi del combinato disposto dell’art. 75 
c. 1 e 4 e 46c. 1 bis del Codice dei Contratti. Conseguentemente l’offerta non corredata dalla  
cauzione provvisoria  o corredata da cauzione non conforme a quanto prescritto sarà esclusa. Ai 
sensi del c. 8 dell’art. 75 del D.Lgs. n.163/2006 l’offerta deve essere, altresì, corredata a pena di 
esclusione dall’impegno di un fideiussore a rilasciare garanzia fideiussoria per l’esecuzione del 
contratto, di cui all’art. 113, qualora l’offerente risultasse affidatario.  

In caso di RTI la riduzione dell’1% è possibile ove tutte le ditte che ne fanno parte siano in 
possesso della suddetta certificazione e ne producano la relativa documentazione, in caso 
contrario la cauzione provvisoria dovrà essere pari al 2% dell’importo. 
  
In caso di RTI costituita, la cauzione provvisoria dovrà essere presentata dall’impresa mandataria 
ed essere intestata alla medesima, in caso di RTI costituendo e di consorzio ordinario costituendo, 
dovrà essere intestata a tutte le imprese del costituendo raggruppamento o consorzio, in caso di 
consorzio ordinario costituito o di consorzio stabile, dovrà essere presentata dal consorzio stesso.  

La cauzione provvisoria potrà essere escussa e copre: il caso di mancata sottoscrizione del 
contratto per fatto dell’aggiudicatario, il caso di falsa dichiarazione nella documentazione 
presentata in sede di offerta, ovvero qualora non venga fornita la prova del possesso dei requisiti 
di capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti, il caso di mancata produzione 
della documentazione prevista per la stipula del contratto di appalto nel termine stabilito, il caso 
di mancato adempimento di ogni altro obbligo derivante dalla partecipazione alla gara.  

 

5.2    “BUSTA B - OFFERTA TECNICA”  
Una busta idoneamente sigillata, anche con nastro adesivo sui lembi di chiusura, e controfirmata 
sugli stessi dal legale rappresentante del concorrente, recante sul frontespizio la dicitura “BUSTA 
B - OFFERTA TECNICA” che dovrà contenere: 
 

Il Progetto Tecnico-organizzativo 

Il Progetto deve essere suddiviso nelle seguenti sezioni: 
o qualità degli impianti, 
o tipologia e qualità dei prodotti erogati, dovranno essere fornite le schede tecniche dei prodotti 

offerti, 
o progetto di servizio e modalità di svolgimento dello stesso (organizzazione, piano delle 

forniture, frequenza continuità e tempistica migliorativa rispetto a quella richiesta, modalità di 
assistenza tecnica e sistemi di trattamento di igiene degli impianti); 

o sistema per la verifica da parte del Committente dell’entità dell’incasso  dei distributori. 
 

  Elementi migliorativi 
Fornitura di prodotti di qualità superiore o di agricoltura biologia. Fornitura di prodotti ulteriori 
rispetto a quelli richiesti (qualora nritenuti dim interesse per il Committente). 

 
 
5.3   “BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA” 

Una busta idoneamente sigillata, anche con nastro adesivo, sui lembi di chiusura, recante sul 
frontespizio la dicitura “BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA ” che dovrà contenere l’offerta 
economica, regolarizzata  ai fini fiscali (bollo da Euro 14,62), redatta preferibilmente sull’allegato 
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modulo “Modello offerta economica” (Modello E) e sottoscritta dal legale rappresentante del 
concorrente.  
L’offerta economica sarà composta da: 
1) incremento in percentuale offerto sulla quota fissa del canone mensile stabilito in € 5.000,00; 
2) percentuale da corrispondere sull’incasso dei corrispettivi mensili relativi alla vendita dei 

prodotti tramite i distributori installati presso le varie strutture aziendali, in base al prospetto 
inviato dalla ditta al Committente; 

3) ribasso medio percentuale sui  prezzi dei prodotti (allegato Importi a base d’asta prodotti”) 
indicati dal Committente, raggruppati per tipologia di prodotti (bevande calde, prodotti 
equosolidali, bevande fredde, snack e gelati). 

 
Solo nel caso si verifichi una delle ipotesi di cui all’art. 2359 c.c. (società controllata o collegata) 
un plico idoneamente sigillato con la dicitura “DICHIARAZIONE OFFERTA AUTONOMA” che dovrà 
contenere una dichiarazione atta a dimostrare  che l’offerta presentata è stata formulata 
autonomamente dall’impresa anche se rientrante in una delle ipotesi dell’art. 2359 c.c..   

 
Raggruppamenti temporanei di concorrenti 
Nel caso di riunione temporanea di concorrenti la documentazione di cui al punto 4.1) lett. a) e b) dovrà 
essere presentata da ciascun soggetto facente parte del raggruppamento. 
L’offerta economica dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto capogruppo in caso 
di raggruppamento già costituito, dai legali rappresentanti di tutti i soggetti raggruppati in caso di 
raggruppamento costituendo, che in sede di offerta dovranno impegnarsi a conferire mandato collettivo 
speciale con rappresentanza ad uno di essi che dovrà essere indicato nell’offerta stessa  come 
mandatario.  
Non è consentito che un soggetto partecipi alla gara singolarmente nel caso in cui sia componente di un 
raggruppamento che parimenti concorre alla presente gara; al verificarsi di tale situazione saranno 
esclusi i soggetti che parteciperanno singolarmente. 
Il raggruppamento deve essere costituito con atto notarile entro dieci giorni dalla data di ricevimento 
della comunicazione di aggiudicazione. 
 
Tutti i documenti e le dichiarazioni di cui sopra non potranno contenere correzioni o cancellazioni che non 
siano espressamente sottoscritte ai sensi di legge. 

 

6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE    
L’aggiudicazione sarà effettuata in favore dell’impresa che avrà presentato l’offerta economicamente più 
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. n.163/2006 s.m.i.. 
La migliore offerta sarà quella della ditta concorrente che avrà totalizzato il maggior punteggio 
complessivo risultante dalla somma del punteggio conseguito per l’offerta tecnica e il punteggio  
complessivo conseguito per l’offerta economica. 
Il punteggio massimo complessivo per l’offerta tecnica è di 30 punti, suddivisi come riportato in seguito. 
Il punteggio massimo per l’offerta economica è di 70 punti secondo quanto previsto più avanti. 
 
Offerta tecnica: massimo punti 30 così ripartiti:  

A) Progetto Tecnico-organizzativo:  massimo fino a 20 punti 

Saranno valutati: 
*la qualità degli impianti: fino a 6 punti 
*la tipologia  e la varietà dei prodotti erogati: fino a 6 punti 
*il progetto di servizio e le modalità di svolgimento dello stesso (organizzazione, piano delle 
forniture, frequenza continuità e tempistica migliorativa rispetto a quella richiesta, modalità di 
assistenza tecnica e sistemi di trattamento di igiene degli impianti): fino a 5 punti 
*il sistema per la verifica da parte del Committente dell’entità dell’incasso  dei distributori: 
fino a 3 punti 

 B) Elementi migliorativi: massimo fino a 10 punti 
Saranno valutati: 

*Fornitura di prodotti di qualità superiore o di agricoltura biologica:fino a 5 punti 
*Fornitura di prodotti ulteriori rispetto a quelli richiesti se ritenuti di interesse del 
Committente: fino a 5 punti        

           
L’offerta che, nella valutazione dell’offerta tecnica avrà ottenuto un punteggio inferiore a 10 punti, non 
sarà ritenuta idonea dal Committente e, quindi, non sarà ammessa alla fase di apertura e valutazione 
delle offerte economiche. 
 
Offerta economica: punti 70 così ripartiti: 
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A) Max 30 punti per incremento in percentuale offerto sulla quota fissa del canone mensile stabilito 
in € 5.000,00 IVA esclusa; 

B) Max 10 punti per la percentuale da corrispondere sull’incasso dei corrispettivi mensili relativi alla 
vendita dei prodotti; 

C) Max 30 punti per il ribasso medio percentuale calcolato sulla media dei ribassi medi percentuali 
sui prezzi dei prodotti, indicati dal Committente, divisi per tipologia (bevande calde, prodotti 
equosolidali, bevande fredde, snack e gelati). 

 
Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa è effettuato secondo la seguente formula:  
C(a) = Σn [ Wi × V(a) i ]  
dove:  
C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a);  
n = numero totale dei requisiti;  
Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i);  
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i);  
Σn = sommatoria.  
I coefficienti V(a)i sono determinati:  
a) per quanto riguarda gli elementi di natura qualitativa “progetto tecnico” attraverso la media dei 
coefficienti, variabili tra zero ed uno, attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari  
b) per quanto riguarda l’elemento di valutazione di natura quantitativa “offerta economica” attraverso la 
seguente formula:  
V(a)i = Ra/Rmax 
Dove: 
Ra valore percentuale offerto dal concorrente a 
Rmax valore dell’offerta più conveniente. 
La formula relativa al prezzo sarà applicata a tutti i parametri che compongono tale voce. 
 
L’offerta deve riguardare tutti i servizi richiesti non essendo ammissibile un’offerta parziale. Non sono 
ammesse offerte condizionate, incomplete, plurime. 

 

Il Committente si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano 

motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. Il Committente 

si riserva la facoltà di procedere all’affidamento dell’appalto anche in presenza di una sola offerta valida, 

sempre che sia ritenuta congrua e conveniente. 

 

L’offerta migliore è, altresì, determinata al netto delle spese relative al costo di personale, valutato sulla 

base dei minimi salariali definiti dalla contrattazione collettiva nazionale di settore, le imprese, quindi nel 

formulare la loro offerta devono tener conto di salvaguardare detti livelli minimi contrattuali. Il 

Committente richiederà alla ditta che avrà presentato la migliore offerta di fornire tutte le informazioni 

relative al personale che verrà utilizzato per l’appalto, il contratto di lavoro applicato e quant’altro 

necessario a dimostrare il rispetto dei livelli minimi salariali contrattuali. 
 
A parità di punteggio si procederà mediante sorteggio. 

 
7. MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELLA GARA 
Il giorno 23/02/2012, alle ore 10,30 il Presidente di gara, alla presenza di due testimoni verificherà 
in seduta pubblica, in primo luogo, che i plichi contenenti le offerte siano pervenuti entro il termine 
perentorio prescritto nel presente disciplinare, siano integri e formalmente corretti e  rechino le diciture 
prescritte dal presente disciplinare, successivamente procederà a: 
• verificare la completezza e la correttezza formale della documentazione amministrativa presentata da 

ciascun concorrente; qualora detta verifica dia esito negativo il Presidente procederà ad escludere 
dalla gara i concorrenti, esplicitando la motivazione; 

• verificare che non sussistano situazioni che, in base alla vigente normativa (a mero titolo 
esemplificativo partecipazione alla gara in più di un raggruppamento temporaneo di imprese) 
comportino l’esclusione dei concorrenti dalla gara. Resta fermo che si procederà all’esclusione dalla 
gara dei concorrenti anche quando le predette situazioni di incompatibilità dovessero manifestarsi in 
successive fasi della gara medesima; 

• all’apertura della busta B contenente l’offerta tecnica dei concorrenti risultanti in regola con la 
documentazione amministrativa, al fine di accertare la rispondenza a quanto richiesto dal disciplinare 
di gara.  

 
Ai sensi dell’art. 38 della L.R.T. n.38/2007 e ss.mm. la verifica sui requisiti di capacità tecnica di cui 
all’art. 48 del D.Lgs. n.163/2006 sarà effettuata successivamente all’aggiudicazione provvisoria e prima 
di procedere all’aggiudicazione definitiva. 
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La Commissione giudicatrice, a seguito della trasmissione della documentazione tecnica da parte del 
presidente di gara, provvederà, in seduta riservata, alla valutazione delle offerte tecniche. 
In seguito in successiva seduta pubblica il Presidente di gara aprirà le buste C contenenti le offerte 
economiche delle ditte ammesse a questa fase di gara, ne verificherà la regolarità e completezza, 
dopodiché darà lettura delle offerte ammesse, predisponendo la relativa graduatoria. La stazione 
appaltante procederà alla verifica della congruità delle offerte anormalmente basse, ai sensi dell’art. 86, 
comma 2, del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i.  e alla verifica del  rispetto dei livelli minimi salariali contrattuali 
per l’offerta complessivamente migliore, dopodiché il Presidente pronuncerà l’aggiudicazione provvisoria a 
favore del concorrente che avrà formulato l’offerta economicamente più vantaggiosa non anomala. 
 
Successivamente la stazione appaltante procederà alla verifica del possesso dei requisiti generali di cui 
all’art. 38 D.Lgs. n.163/2006, dei requisiti di idoneità tecnico-professionale di cui agli artt. 16 e 17 L.R.T. 
n.38/2007 e s.m.i. e di quelli relativi alla capacità tecnico-organizzativa, ai sensi dell’art. 48 D.Lgs. 
n.163/2006 nei confronti dell’aggiudicatario e del secondo in graduatoria, nonché del 10% dei concorrenti 
ammessi individuati mediante sorteggio nel corso della sopraddetta seduta pubblica di gara. 
 
La documentazione richiesta agli interessati dovrà essere consegnata nel termine perentorio di 10 giorni 
dal ricevimento della richiesta dal Committente, inoltrata via fax al numero indicato dal concorrente, con 
valore legale di ricevuta. Qualora tale prova non sia fornita nel termine perentorio suindicato, ovvero non 
vengano confermate le dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione, la stazione appaltante 
procederà all’esclusione del concorrente dalla gara, nonché ad una nuova aggiudicazione. 
 
Effettuati gli ulteriori controlli circa la regolarità delle operazioni di gara ed il possesso dei requisiti da 
parte dell’aggiudicatario, verrà dichiarata l’aggiudicazione definitiva a favore dell’aggiudicatario stesso. 
 
Alle sedute pubbliche può assistere in qualità di uditore il titolare o legale rappresentante del soggetto 
concorrente ovvero persona munita di specifica delega. 
 
8. MOTIVI INDEROGABILI DI NON AMMISSIONE E ESLUSIONE DALLA GARA  
Il Committente procederà alla non ammissione dell’offerta quando:  
1. il plico non risulti pervenuto entro il termine : ore 12,00 del 22/02/2012; 
2. il soggetto non rientri tra quelli ammessi a partecipare alla gara in base al presente disciplinare (art. 

2). 
 
Il Committente pronuncerà l’esclusione dell’offerta: 

1. se sul plico risultano mancanti le  indicazioni volte a determinare con certezza assoluta la 
provenienza del plico e il suo contenuto e quindi : 

a) l’oggetto dell’appalto; 
b) la denominazione, la sede sociale e la forma giuridica del concorrente (in caso di raggruppamento 

di concorrenti dovranno essere riportati i dati di tutti i soggetti che costituiscono il 
raggruppamento);   

2. se il plico e/o le buste indicate al paragrafo 4 non sono idoneamente sigillati e/o manca la 
controfirma sui lembi di chiusura della busta esterna contenente i plichi interni;  

3. per la  mancanza anche di uno solo dei documenti richiesti al paragrafo 4 del presente 
disciplinare trattandosi di documenti essenziali per l’individuazione dell’offerente e del contenuto 
dell’offerta; 

4. per la mancanza o incompleta presenza, qualora il concorrente non utilizzi i modelli predisposti 
dal Committente (Allegati A, B, C, D, E) nelle proprie dichiarazioni di tutti gli elementi in essi 
previsti, trattandosi di elementi essenziali per l’individuazione dell’offerente e del contenuto 
dell’offerta; 

5. se il concorrente risulta privo dei requisiti di qualificazione di cui all’art. 3 del presente 
disciplinare; 

6. se non sia allegata ai documenti che consistono in istanze o dichiarazioni sostitutive dell’atto di 
notorietà  la fotocopia di un valido documento di identità  del soggetto sottoscrittore degli stessi 
ai sensi dell’art. 38 e 46 del D.P.R. n.445;  

7. se l’offerta economica non è predisposta in conformità al modello redatto dal Committente e ciò 
produce l’impossibilità di determinare con certezza assoluta il contenuto della stessa; 

8. se l’offerta economica non è sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; 
9. se l’offerta economica non è contenuta nell’apposita busta interna volta a garantirne la 

segretezza; 
10. se l’offerta tecnica non è contenuta nell’apposita busta interna volta a garantirne la segretezza o 

non se  sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; 
11. se l’offerta risulta condizionata o espressa in modo indeterminato o incompleto ovvero riferita ad 

altra; 
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12. se la cauzione provvisoria e\o l’impegno di un fideiussore a rilasciare garanzia fideiussoria per 
l’esecuzione del contratto, di cui all’art. 113, qualora l’offerente risultasse affidatario, mancano  o 
non sono rilasciati nel rispetto dell’art. 75 D.Lgs. n.163/2006; 

13. se, nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti la domanda di partecipazione, 
dichiarazione sostitutiva, mod. A e la dichiarazione del mod. B. non siano prodotti e sottoscritti 
per tutte le imprese partecipanti; 

14. se, nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti non ancora costituito, manca 
l’indicazione delle parti della prestazione che saranno eseguite da ciascun soggetto facente parte 
del raggruppamento e/o l’impegno che in caso di aggiudicazione della gara i componenti stessi 
conferiranno mandato speciale con rappresentanza a quello designato come mandatario;  

15. se, nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti non ancora costituito l’offerta 
economica e l’offerta tecnica non siano sottoscritte da ciascun soggetto facente parte del 
raggruppamento; 

16. se l’offerta è presentata da  società rientranti in una delle ipotesi dell’art. 2359 c.c. che non 
abbiano prodotto la documentazione di cui al punto 4.3; 

17.  se, in caso di riscorso all’avvalimento,  l’impresa ausiliaria presta i propri requisiti a più 
concorrenti; 

18. se figura come ausiliaria e partecipa alla gara anche in proprio, e l’esclusione vale anche per 
l’impresa che usufruisce delll’avvalimento in questione; 

19. se non risulti l’effettuazione del sopralluogo da parte dell’offerente prima della presentazione 
dell’offerta. 

 
 
9.  VALIDITA’ DELLE OFFERTE 
1. La validità delle offerte e di 180 giorni a decorrere dalla data di scadenza del termine stabilito per la 

loro presentazione. 
 
10. PERFEZIONAMENTO DEL CONTRATTO - STIPULA - CONSEGNA ANTICIPATA SOTTO  

RISERVA DI LEGGE – RISERVE DELL’AMMINISTRAZIONE 
1. Il contratto di appalto si perfezionerà solo al momento della stipulazione dello stesso e non prima. 

Non vale a perfezionare il contratto la mera comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione dell’appalto, 
che il Committente provvederà a dare all’aggiudicatario e ai contro interessati, secondo le modalità 
previste dall’art. 79 del D.Lgs. n.163/2006. 

2. La comunicazione di cui sopra non ha valore di accettazione dell’offerta, ma costituisce 
semplicemente un presupposto per poter procedere alla stipulazione del contratto, la quale resta 
peraltro subordinata al rispetto da parte dell’aggiudicatario degli obblighi di legge, delle condizioni 
fissate nel presente disciplinare e nel capitolato di appalto. 

3. La stipulazione del contratto avverrà nei termini prescritti dall’art. 11 commi 9, 10 e 10 bis del D.Lgs. 
n.163/2006. Nell’ipotesi di mancata stipulazione del contratto per causa imputabile al concorrente 
aggiudicatario, il Committente potrà dichiarare unilateralmente la decadenza dall’aggiudicazione e, 
conseguentemente, potrà procedere, salve le azioni per gli eventuali ulteriori danni subiti, a stipulare 
il contratto di appalto con altro concorrente classificatosi come secondo nella graduatoria finale. In 
caso anche il secondo classificato decada dall’aggiudicazione, il Committente potrà procedere allo 
scorrimento della graduatoria, e così fino al quinto classificato. 

4. Il Committente si riserva la facoltà, sia per la gara nel suo complesso che per ciascuna delle fasi del 
procedimento, di non dar luogo alla gara stessa, di prorogarne le date ovvero di sospendere o 
aggiornare le operazioni senza che i concorrenti possano accampare pretese di sorta o vantare diritti 
a qualsivoglia risarcimento. 

5. Il Committente si riserva inoltre di non procedere all’aggiudicazione della presente gara qualora, a 
suo insindacabile giudizio, nessuna delle offerte pervenute dovesse ritenersi congrua e/o conveniente 
e, comunque, inidonea a soddisfare le sue esigenze. 

6. Il Committente si riserva altresì, a proprio giudizio, per ragioni di pubblico interesse ovvero per 
ragioni correlate al mutamento degli obiettivi del Committente stesso, di revocare o annullare la gara, 
di aggiudicare o meno il servizio oggetto della presente gara senza che i concorrenti abbiano niente a 
pretendere ad alcun titolo per il fatto di aver rimesso offerta. 

7. Il Committente si riserva infine di procedere o meno all’aggiudicazione della presente gara in 
presenza di un’unica offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente per il Committente 
stesso. 

8. All’aggiudicatario dell’appalto sarà richiesta la costituzione e la presentazione in originale della 
cauzione definitiva, quale condizione per la stipula del contratto, ai sensi dell’art. 113 D.Lgs. 
n.163/2006.  

9. Oltre alla suddetta documentazione, le imprese che hanno presentato offerta come raggruppamenti 
non ancora costituiti dovranno produrre, in originale o copia conforme, del mandato collettivo 
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria con atto pubblico o scrittura privata 
autenticata dell’atto del conferimento. 
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11.  DISPOSIZIONI FINALI 
1. Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo stesso non 

giunga a destinazione in tempo utile; 
2. oltre il termine stabilito, non resta valida alcuna offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva ad offerta 

precedente e non si farà luogo a gara di miglioria né sarà consentita la presentazione di altra offerta; 
3. l’aggiudicazione definitiva sarà disposta con apposito Provvedimento del Direttore dell’Azienda DSU 

Toscana; 
4. nel caso che uno stesso concorrente presenti più di una offerta, nei termini e con le modalità stabilite 

nel presente disciplinare, verrà tenuta in considerazione soltanto l’ultima pervenuta in ordine di 
tempo; 

5. i dati raccolti da l Committente nella procedura di gara saranno oggetto di trattamento per assolvere 
gli obblighi di legge e per la gestione della gara, nel rispetto delle prescrizioni del D.Lgs. n.196/2003. 
Ai soggetti partecipanti sono riconosciuti i diritti previsti dall’art. 13 del D.Lgs. n.196/2003. Titolare 
del trattamento ai fini della legge citata deve intendersi la presente Azienda DSU Toscana; 

6. ai fini del presente appalto Responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs. 
n.163/2006 è il dott. Enrico Carpitelli, Dirigente Articolazione Territoriale di Firenze (Tel.055/22611), 
la struttura a cui rivolgersi per la procedura di gara è il Servizio Approvvigionamenti e Contratti, 
Coordinatore Dr.ssa Sabrina Gazzetti, (tel.050 567111, e-mail: sgazzetti@dsu.toscana.it).  
 

 
         Il Direttore 
              Dott. Paolo Vicini   

Sono allegati al presente disciplinare: 
- Modello A (dichiarazione sostitutiva); 
- Modello B (dichiarazione insussistenza cause esclusione); 
- Modello C (dichiarazione sostitutiva impresa ausiliaria); 
- Modello D (dichiarazione RTI); 
- Modello E offerta economica; 
- Allegato “Importi a base d’asta prodotti”. 

 
 
 
 
 
 


