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PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL'ARTICOLO 50, CO. 1, LETT. B) DEL 
D.LGS. N.36/2023 DEL: 

 
“SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA E MANUTENZIONE DELLE ATTREZZATURE 
AUDIO-VIDEO DELL'AUDITORIUM E SALA POCCETTI PRESSO IL COMPLESSO S. 

APOLLONIA, VIA S. GALLO N. 25 FIRENZE” 
 

GARA N. 9458052  
CIG N. A03366CFE9  

 
LETTERA DI INVITO/DISCIPLINARE DI GARA 

 
Criterio di aggiudicazione: Offerta al minor prezzo 

 
Scadenza Presentazione Offerta: ore  13:00 del giorno ---------- 

 

 
 

1 – PREMESSE 

 
Codesta spettabile Società è invitata a rispondere alla presente richiesta di preventivo 
formulando la propria offerta per il „Servizio di assistenza tecnica e manutenzione delle 
attrezzature audio-video dell'Auditorium e Sala Poccetti presso il Complesso S. Apollonia, via 
S. Gallo n. 25 Firenze”, come meglio specificato nella nell’allegato „Capitolato Speciale 
d’Appalto”. 
 
L’affidamento dell’appalto avverrà ai sensi dell'articolo 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 
36/2023 – Codice dei contratti pubblici (di seguito denominato Codice) e con applicazione del 
criterio dell’offerta al minor prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 3 del medesimo D.Lgs. 
36/2023. 
 
Il Responsabile Unico del Progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del Codice, è la Sig.ra 
Sandra Milani, assegnata al Servizio Progettazione e Nuove Opere sede di Firenze 
dell’Azienda Regionale per il Diritto allo Studio Universitario della Toscana (tel 055/2261272 – 
mail: smilani@dsu.toscana.it). 
 
Il valore complessivo massimo dell’appalto, per la durata contrattuale di 12 (dodici) mesi e 
l’opzione di prosecuzione di ulteriori 12 (dodici) mesi, è stimato in Euro 44.046,00 (Euro 
quarantaquattormila/00) oltre IVA di legge, così articolato: 

a) Euro 23.000,00 (Euro ventiduemilaottocento/00) oltre IVA di legge per la durata 
contrattuale di 12 (dodici) mesi, così composto: 
a.1) Euro 1.000,00 (Euro mille/00) oltre IVA di legge per il servizio di manutenzione 
ordinaria programmata di cui al precedente art. 2, punto I; 
a.2) Euro 20.000,00 (Euro ventimila/00) oltre IVA di legge per il servizio di 
assistenza tecnica di cui al precedente art. 2, punto II; 
a.3) Euro 2.000,00 (Euro duemila/00) oltre IVA di legge per la fornitura degli 
apparati indicati al precedente art.2, punto V; 

b) Euro 21.000,00 (Euro ventunomila/00) oltre IVA di legge per l’opzione di 
prosecuzione contrattuale di 12 (dodici) mesi, così composto: 
b.1) Euro 1.000,00 (Euro mille/00) oltre IVA di legge per il servizio di manutenzione 
ordinaria programmata di cui al precedente art. 2, punto I; 
b.2) Euro 20.000,00 (Euro ventimila/00) oltre IVA di legge per il servizio di 
assistenza tecnica di cui al precedente art. 2, punto II. 



                    
          

2 

 

c) Euro 46,00 (Euro quarantaseimila/00) oltre IVA di legge per oneri per il contenimento 
dei rischi da interferenza non soggetti a ribasso. 

 
L’importo posto a base d‘asta è pari a complessivi Euro 23.000,00 (Euro ventitremila/00) 
oltre oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso ed I.V.A. di legge. 
L’Azienda Regionale per il Diritto allo Studio Universitario della Toscana (di seguito 
denominata Azienda o Stazione Appaltante), qualora in corso di esecuzione si renda 
necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto 
dell'importo del contratto, può imporre all'Operatore Economico aggiudicatario l'esecuzione 
alle stesse condizioni e prezzi previsti nel contratto originario. In tal caso l'Operatore 
Economico aggiudicatario non può far valere il diritto alla risoluzione del contratto. 
 
CPV: 50340000 
CUI: S94164020482202000019 
 

1 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
1.1)  Requisiti Generali 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 
al „Capo II – I requisiti di ordine generale” del Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 
dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001. 
La Stazione Appaltante effettuerà le verifiche sul possesso dei requisiti secondo le modalità 
prescritte nella presente Lettera di invito/Disciplinare. 
1.2) Requisiti di idoneità professionale 
Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura 
oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per un’atti vità pertinente 
anche se non coincidente con quella oggetto dell’appalto oggetto della presente procedura. 
1.3) Possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione della prestazione 
oggetto di affidamento: esecuzione conclusa o in corso di esecuzione di servizi analoghi a 
quello oggetto di appalto, eseguiti per committenti pubblici e/o privati. 
 

2 – TERMINI E MODALITA' DI INVIO DELL’OFFERTA 

Per partecipare alla presente procedura, codesta Spett.le Società, entro e non oltre le ore 
13:00 del giorno ----------- dovrà accedere alla procedura in oggetto identificandosi 
all’indirizzo: https://start.toscana.it/ ed inserire la documentazione di cui al successivo punto 
3.  
 

3 – DOCUMENTAZIONE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 
Per inviare la propria offerta l’Operatore Economico dovrà inserire nel sistema telematico, 
nello spazio relativo alla procedura in oggetto, entro e non oltre il termine perentorio 
indicato al precedente punto 2, la seguente documentazione: 
 

3.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI 

Il modello “Domanda di Partecipazione e dichiarazioni”, reso disponibile dall’Azienda tra la 
documentazione di gara dovrà essere compilato e firmato digitalmente a cura del titolare, 
legale rappresentante o procuratore di ciascun soggetto che li compila. 
 
3.2) OFFERTA ECONOMICA 

L’offerta economica è determinata dal ribasso percentuale espresso sull’importo posto a 
base di gara pari ad Euro 23.000,00 (Euro ventitremila/00) oltre oneri per la sicurezza non 
soggetti a ribasso ed I.V.A. di legge, verranno prese in considerazione fino a 2 (due) cifre 
decimali. 
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L’Operatore Economico dovrà: 
 Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 
 Compilare il form on line al passo 3 “presenta offerta”; 
 Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema; 
 Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, 

senza apporre ulteriori modifiche, da parte del titolare o legale rappresentante o 
procuratore dell’Operatore Economico; 

 Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente 
nell’apposito spazio previsto. 

In caso di discordanza tra il prezzo complessivo e il ribasso percentuale prevale 
quest’ultimo, in caso di discordanza tra le cifre e le lettere prevale l’importo 
indicato in lettere.  

 
3.3) DETTAGLIO ECONNOMICO 

Il Modello Dettaglio Economico, reso disponibile dall’Azienda tra la documentazione di gara, 
quale articolazione delle voci di prezzo che concorrono a determinare l’importo da indicare 
nell’offerta economica di cui al punto 3.2) e da inserire a sistema in aggiunta all’offerta 
economica, firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del 
soggetto concorrente, deve essere compilato secondo le modalità di seguito espresse: 

 deve riportare a pena l’esclusione tutti i prezzi (sia in cifre che in lettere) al netto di 
IVA; 

 deve riportare la sommatoria dei prezzi delle singole voci, al netto di IVA, che 
determina il prezzo complessivo offerto. 

 deve riportare il ribasso percentuale sull’importo posto a base di gara pari ad 
23.000,00 (Euro ventitremila/00) oltre oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso ed 
I.V.A. di legge.  
 

In caso di discordanza tra l’offerta indicata nel documento di cui al punto 3.2), che rimane 
fissa  e invariabile, e l’importo indicato nel Dettaglio economico, tutti i prezzi unitari inseriti 
nel Dettaglio economico saranno corretti in base alla percentuale di discordanza riscontrato 
tra il valore espresso nel Dettaglio economico e l’importo offerto all’interno del documento di 
cui al punto 3.2). 
 

4 – AVVERTENZE 

 
L’Azienda si riserva la facoltà di non dare luogo alla procedura o di prorogarne la data ove lo 
richiedano motivate esigenze, senza che l’Operatore Economico invitato possa avanzare 
alcuna pretesa al riguardo. 
L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. L’aggiudicazione dell'appalto è 
adottata con atto del Dirigente competente in materia di appalti entro 30 (trenta) giorni dal 
ricevimento della proposta di aggiudicazione da parte del RUP. Tale Determinazione, fino a 
quando il contratto non è stato stipulato, può essere revocata qualora la conclusione del 
contratto risulti superflua o dannosa  per l’Azienda. 
L’Operatore Economico aggiudicatario, ai sensi dell’art. 3 della L. 136/2010, al fine di 
assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari, è tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti 
finanziari relativi al presente appalto, esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, 
anche in via non esclusiva, alla commessa pubblica. Ai fini della tracciabilità dei flussi 
finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero gli altri strumenti di pagamento idonei a 
consentire la piena tracciabilità delle operazioni, devono riportare, in relazione a ciascuna 
transazione posta in essere dall’Operatore Economico aggiudicatario,  il Codice Identificativo 
di Gara (CIG). 


