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Allegato A - Istruzioni per la compilazione e presentazione on line formulario
progetti FSE+

OGGETTO: PR FSE+ 2021/2027 - Avviso per il finanziamento di progetti di orientamento verso
I’'Universita in una prospettiva connessa all’uscita nel mondo del lavoro ed alle specificita del
tessuto economico produttivo regionale, realizzati con particolare attenzione alle realta dove &
minore la prosecuzione degli studi dopo la scuola secondaria superiore —. Scadenza 28 febbraio
2026 ore 24.00.

Si accede al Sistema Informativo FSE all’indirizzo https://web.rete.toscana.it/fse3/ con
I’utilizzo di una Carta nazionale dei servizi-CNS attivata (di solito quella presente sulla
Tessera Sanitaria della Regione Toscana) oppure con credenziali SPID (Sistema
Pubblico di Identita Digitale), per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della
pagina open.toscana.it/spid, oppure tramite CIE (Carta d’identita elettronica).

Se un soggetto non e registrato € necessario compilare la sezione "Inserimento dati per
richiesta accesso"

Se un soggetto non € registrato e necessario effettuare un primo accesso e compilare la
form che si presenta indicando la tipologia di accesso (Ente di appartenenza) e la
denominazione dell’Ente.

| soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una
candidatura tramite il "Formulario di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul

relativo link
SISTEMA INFORMATIVO
FSE i

FONDO SOCIALE EUROPED

Utente: GERLTTO4T4311550 (iv2) Profilo:

Progetti || Intervanti individuali | Atiivita | Rilevazione spesa | AllievilDestinatar | Docenti | Enti | Profili | Tabelle || Heip | Logaut



https://web.rete.toscana.it/fse3/
http://open.toscana.it/spid
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Come prima cosa € necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso
ricercare quello d’interesse, rispetto al quale si vuole presentare la proposta
progettuale.

e/ Formulario di Presentazione Progetti FSE

Una volta ricercato il bando d’interesse ¢ possibile su quell’avviso procedere alla
compilazione on line del formulario, cliccando sulla relativa icona.

e/ Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPMNGL7GC58CA1SA -Livelioc2  Consulta BandiPresenta Progetti

RdAT Oggetin Bando Datz Data Detiagio Compiazione Hegat Presenta Pagamentn erowmanlo
— = Solo

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1. Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti 1 dati di
sintesi del progetto: il titolo, il soggetto proponente, 1’eventuale partenariato
(ATI/ATS/rete-contratto/altra forma) o presenza di consorzi/fondazioni/rete-
soggetto, la descrizione sintetica, 1 destinatari, il monte orario, il costo ed il
finanziamento.

2. Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione
vengono richiesti 1 dati di dettaglio per tutti 1 soggetti coinvolti, (soggetto
proponente, soggetto partner, soggetto consorziato/socio/impresa retista o soggetto
delegato) che sono stati individuati nella parte precedente. Per ognuno, oltre alle
informazioni anagrafiche, viene richiesta una descrizione del ruolo e delle attivita
in cui ¢ coinvolto, su progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al
progetto.
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3. Descrizione del progetto, in questa sezione vengono e richieste le informazioni
generali e di contestualizzazione del progetto.

4. Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle attivita
del progetto (formative, non formative, attestato rilasciato, riferimento al repertorio
regionale delle figure professionali ecc.) Le attivita inserite in questa parte

dovranno corrispondere alle attivita descritte all’interno del Formulario descrittivo
allegato.

5. Schede Preventivo

2

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono
presentate, quindi prima la 1, poi la 2 ecc.

Ogni singola parte deve essere salvata.

\f Salva e Prosegui

Una volta compilata e salvata I’ultima sezione I’applicazione ripresenta la pagina
iniziale dalla quale ¢ possibile:

e_r Formulario di Presentazione Progetti FSE]

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito &
2. Allegare:
- Formulario descrittivo secondo il format allegato all’avviso
- Dichiarazioni richieste dall’avviso
- Altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall’avviso

Tutti 1 documenti devono essere in formato pdf e sottoscritti con firma autografa o
digitale, in forma estesa e leggibile.
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I documenti devono essere allegati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti
al sistema con la funzione Gestione Allegati &l
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Gestione Allegati - Nuovo Allegato

Documento aa asegare ¥ pousitiie sieceredl o 5t
Sfogho... | Nessun file selezionato.

fhe SMB)

al formutaro formato 2P
Nota sugh allegati:

Per preparare |a documentazions da allegars al formulario & ulle procedere nel seguente Modo;

« 1) Croare una cartella dove mefters gi allegab richiost dal bando, se oll allegati sono immagini cercare un formato Il it leggero possidile (Es 1pg. pdf)in modo da non superare
1a dimensione file 2ip), Hon

* 2) 86 81 usa un scanner impostare na solizione 3 dpl mininy & 56

« 3) Quando i risens di o controltal

con dimensione superore a SMB.
colore n
allegare al bando sl pud

crazione delidel fle 2ip. Il e 21p pub essare creato da varl applicativ
reperinil su intemet (#5. 7-21p, winRat, ecc )

« 4) Por modsicare i conlenuto & un Ble 21p, Acreare 1o 2ip con |

eliminare 1o zip roinserire i
« 5)Infine dopo aver inserito gl allegal, controllare che sia llo a posto e che | fle inserl sul sistema siano leggibi

(Hanega | | 3§ Chiven

3. Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione K8

& Formulario di Presentazione Progetti FSE|

Home Utente: CPNNGL7CSBCA15A - Livello: 2 | Consults BandiPresenta Progetti

Ricerca flandi | Pagamento Bollo - Formulario 36 %

Bando

Awisorocedura PROVAFOL

Utente 01307110484 - COMUNE DI FIRENZE
Informazioni sul pagamento

Rogions Toscana ha reallzzala un progeo’ nfrastiutiura per fecogaziona di 8Nt dl pagamanta’, denominata IRSS, il cul obleivo b Ferogazone & sena dl pagamento N

planaforma RIS

biama ta inzionakth & gestione delle Poscion] Detitarie a carico del conlousnt fiaici ¢ glunidic)
Aprendo una Posizione Debitoria | 50gget (IRINVENN) polranno farmire in anscipo ad IRIS fe previsioni del pagaments che dowanno essere efletiuatl £ possibile regolarizzare s posizione de

aperta con le seguent modalta:

jare 1l pagamento on-une & nece
debilorie. Dopo Il pagamento la

00 aver aperto una

« Pagam 8 (Reglone Toscan
dighato | PIN, § possi Zonare (RIS fascicolo pi

j0p0 orfa, Colegars| al 81to wawregione 1oscana it scegiiere: SeniziOnline, scegliere: Sentl ad accesso sicuro, scegliere: Acced: al potake del iz, dopo aver
0 debitoria relatva l formutario questa wene chiusa automahicaments.

« Allr fipo d pagamento. Nel caso di pagamenta non eflety

a s DiIpa /Ariategt rete Y98cana.

o IRIS & pos it inserie 1o inform

joni del pagamento e allegars 13 rIspetiva ricawta in Quasto cana 1a pasizione debitora viens chiusa automaticaments dopo fapertura
U 8l

0  stata aperta una POAIZIONs dabiara ed & stato eseguito un pagament

Istomi divers) dal web o 86 [operatore wiole fnunciare al pagamento 4 necessario chiudere 13 po

/010 deDitorta precedentemento agerta per informare famministrazions sullawenuto pagamento o 13 inuncia

e 4 Apertura per

3 Chiudi

4. Presentare il formulario H

Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non saranno
piu modificabili.

Crwstiniie Farvetars on lins
Data Dettagho Complazne Aegati Fresenta Pagamenta Pratocoko.
¥ geadenza Pub. Bardo Forman Formuaro Farmudano beli
27 ) e/|3 ] Gl &
- 3 2 é L




